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项目工作总结报告提纲

一、项目情况简介
二、项目来源及起止时间
三、项目组织和实施过程
（一）项目参加人员及任务分工情况
（二）项目实施阶段
（三）采取的主要措施
四、项目任务合同指标完成情况
（一）技术指标完成情况
（二）成果指标完成情况（专利、技术标准或技术规程、新技术、新产品、新装置、论文专著、相关认证、人才培养、其它成果等）
（三）经济指标完成情况（产值、收入、利润、税收、市场规模等）
（四）社会效益（生态环保、带动就业、促进健康、民生发展等）
五、项目创新点和取得的突破
六、经费使用情况
七、发展前景
八、存在的问题及今后改进意见
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